
Súkromná škola umeleckého priemyslu, Môťovská cesta 8164, 96001 Zvolen 

Administratívny pracovník projektu Erasmus+  

Názov projektu: Metódy digitálnej a výtvarnej propagácie výrobkov 

Meno a priezvisko: Kvetoslava Kalamárová 

Telefónne číslo: +421918887716	

e.mail: kvetakalamarova@gmail.com  

Stručný popis: projekt sa zameriava na skvalitnenie odborného vzdelávania žiakov 

v podmienkach vytvorených  programom Erasmus+ 

Pracovná náplň: 

▪ zabezpečuje administratívne činnosti projektu, 

▪ komunikácia so všetkými účastníkmi projektu – koordinátor projektu, projektový 
manažér, žiaci, partneri projektu, riadiaci orgán, rôzne inštitúcie a organizácie v rámci 
realizácie projektu, 

▪ korešpondencia, administratíva a archivácia všetkých dokumentov a výstupov v rámci 
realizácie projektu, 

▪ zhromažďovanie podkladov pre monitorovacie, hodnotiace, záverečné a dopadové správy 
projektu, 

▪ príprava podkladov pre koordinátora, projektového manažéra a finančného manažéra 
projektu, 

▪ pomoc pri príprave a organizácii pracovných a informačných workshopov a sprievodných 
podujatí v súvislosti s realizáciou projektu, 

▪ zabezpečenie fotodokumentácie projektu. 

  


