Sukromna Skola umeleckého priemyslu, Motovska cesta 8164, 96001 Zvolen

Administrativny pracovnik projektu Erasmus+

Nazov projektu: Metody digitalnej a vytvarnej propagécie vyrobkov

Meno a priezvisko: Kvetoslava Kalamarova

Telefonne ¢islo: +421918887716

e.mail: kvetakalamarova@gmail.com

Struény popis: projekt sa zameriava na skvalitnenie odborného vzdelavania Ziakov

v podmienkach vytvorenych programom Erasmus+

Pracovna napli:

= zabezpecuje administrativne ¢innosti projektu,

» komunikicia so vSetkymi Uc€astnikmi projektu — koordinator projektu, projektovy
manazér, ziaci, partneri projektu, riadiaci organ, rézne inStitucie a organizdcie v ramci
realizacie projektu,

= koreSpondencia, administrativa a archivacia vSetkych dokumentov a vystupov v ramci
realizacie projektu,

» zhromazd’ovanie podkladov pre monitorovacie, hodnotiace, zaverecné a dopadové spravy
projektu,

= priprava podkladov pre koordinatora, projektového manazéra a financného manazéra
projektu,

= pomoc pri priprave a organizacii pracovnych a informac¢nych workshopov a sprievodnych
podujati v suvislosti s realizaciou projektu,

= zabezpecenie fotodokumentacie projektu.



